
Manual de inscripción 

Pasos para realizar el pago de inscripción

Nuevo ingreso 2026 



FORMATO 1

FORMATO 2

➢ Cuota de inscripción-nuevo ingreso

➢ Seguro escolar contra accidentes escolares

➢ Expedición de credencial del estudiante

➢ Curso Propedéutico - Nivel licenciatura



Ingreso al Portal

1. Ingresa al Portal de Servicios al Contribuyente del Estado de México:

https://pagosytramites.edomex.gob.mx/recaudacion/

2. Haz clic en el icono de "Organismos Auxiliares" (el último icono de la primera fila).

3. En el buscador "Seleccionar el Organismo Auxiliar...", busca y selecciona

UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DEL BICENTENARIO.

4. Marca la casilla "No soy un robot".

5. Haz clic en el botón "Siguiente".

Selección del Organismo

https://pagosytramites.edomex.gob.mx/recaudacion/


Capturar información 

Selecciona tu Unidad 

de Estudios Superiores 

(ej. UES Atenco, UES

Ecatepec, etc.).

Requisita los campos

que se muestran 

En caso de no contar con

RFC, solo deberás de

capturar los primeros 10

caracteres de tu CURP

Coloca el folio de 

aspirante, que viene en 

tu solicitud de 

preinscripción(documen

to que tiene tu foto)



Formato 1

En el apartado de Servicios deberás de seleccionar en TIPO: TRAMITES GENERALES – ALUMNOS y escoge

Cuota de Inscripción – Nuevo ingreso, en cantidad colocaras 1 y agregar 

Regresa al apartado de Servicios deberás de seleccionar en TIPO: TRAMITES GENERALES – ALUMNOS y escoge

Seguro Escolar contra Accidentes Escolares, en cantidad colocaras 1 y agregar 



Formato 1 – continuación 

Regresa al apartado de Servicios y ahora deberás de seleccionar en TIPO: TRAMITES POR EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS 

y escoge Expedición de Credencial del Estudiante, en cantidad colocaras 1 y agregar 

Así es como debería de quedar 



Selección de Forma de Pago

Revisa que tus datos y 

el concepto de pago 

sean correctos en el 

resumen.

Selecciona si o no si 

requieres factura 

electrónica 

Haz clic en sobre el 

link: Importante: 

Imprima su formato 

para tener el soporte 

documental ….



Formato Universal de Pago 

Imprímelo y acude a 

cualquiera de los bancos 

o establecimientos 

autorizados, listados en 

la parte inferior para 

realizar tu pago.



Formato 2

En el apartado de Servicios deberás de seleccionar en TIPO TRAMITES GENERALES – ALUMNOS y escoge

Curso propedéutico – Nivel Licenciatura, en cantidad colocaras 1 y agregar 

Así es como debería de quedar 



Selección de Forma de Pago

Revisa que tus datos y 

el concepto de pago 

sean correctos en el 

resumen.

Selecciona si o no si 

requieres factura 

electrónica 

Haz clic en sobre el 

link: Importante: 

Imprima su formato 

para tener el soporte 

documental ….



Formato Universal de Pago 

Imprímelo y acude a 

cualquiera de los bancos 

o establecimientos 

autorizados, listados en 

la parte inferior para 

realizar tu pago.



Etapa 2: Entrega de documentos  

Una vez realizados los pagos, deberás acudir a la Unidad de Estudios Superiores (plantel) que elegiste, para entregar tu 

documentación y comprobantes de pago en original y copia.

Entrega original y copia de la siguiente documentación:

1. Acta de nacimiento 

2. Curp actualizada 

3. Certificado de Educación Media Superior o Constancia de Educación Media Superior 

4. Certificado médico de una institución pública (para efectos de este tramite no se aceptaran certificados de la Cruz Roja ) 

5. Comprobante de domicilio (No mayor a 3 meses)

6. Constancia de vigencia de derechos – IMSS o documento que acredite que te encuentras afiliado a una institución de salud pública

(la constancia la puedes obtener de esta pagina https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia )

7.    Formato Universal de Pago y Comprobante de pago (Ticket o boucher) de derechos de inscripción (inscripción, seguro contra 

accidentes, credencial de estudiante) y el comprobante de pago del curso propedeutico. 

https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia

